INFORMACJA

o wynikach przeprowadzonej kontroli w Warsztacic Terapii Zajeciowej w Policach w
dniach 16-18 grudnia 2015 r.
Jednostka kontrolowana: Warsztat Terapii Zajeciowe;j

ul. Korczaka 55
72 — 010 Police

Jednostka prowadzgca Warsztat:  Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Os6b

z UpoSledzeniem Umyslowym
Koto w Policach -

ul. Korczaka 55

72 — 010 Police

Podstawg do przeprowadzenia kontroli stanowilo Zarzadzenie Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach nr 53/2015 z dnja 14 grudnia
2015 r. w sprawie powolania komisji do kontroli Warsztatu Terapii Zajeciowej oraz
imienne upowaznienie z dnia 14 grudnia 2015 r. wydane przez Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach dla Pani IHaliny Babol i Pani
Aleksandry Kuczyfskiej. Kontrola zostala objeta dziatalno$é merytoryczna oraz
finansowa Warsztatu Terapii Zajeciowej w Policach w 2014 1.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o nastepujgce przepisy:

l.

2.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rehabilitacii zawodowej i spolecznej oraz
zatrudniantu 0s6b niepeinosprawnych /Dz. U. Nr 123, poz. 776 z pdzn. zm./;
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25
marca 2004 r. w sprawie warsziatéw terapii zajeciowej /Dz. U. Nr 63, poz.
587/,

Umowa zawarta w dniu 13 kwietnia 2011 r. (aneks nr 6 z dnia 10 kwietnia
2014 r. i aneks nr 7 z dnia 31 grudnia 2014 r.) pomiedzy Powiatem Polickim, a
Polskim Stowarzyszeniem na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym Kolo
Terenowe w Policach o dofinansowanic kosztéw dzialalnosci Warsztatow
Terapii Zajeciowej w Policach ze $rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych;

Umowa zawarta w dniu 10 stycznia 2014 r. (aneks z dnia 31 grudnia 2014 r.)
pomiedzy Powiatem Polickim, a Polskim Stowarzyszeniem na Rzecz Oséb z
Uposledzeniem Umystowym Kolo Terenowe w Policach o dofinansowanie
przez Powiat Policki kosztéw dziatalnosci Warsztatow Terapii Zajeciowej w
Policach;

Porozumienie z dnia 20 lutego 2014 r. w sprawie okreslenia wysokosci i zasad
pokrywania przez Powiat Policki kosztéw rehabilitacjii w odniesieniu do
mieszkancow Powiatu Polickiego bedacych uczestnikami warsztatéw terapii
zajgciowej znajdujgcych sie na terenie gminy Miast Szczecin, w czedci
nieobjgtej dofinansowaniem ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osdb Niepetnosprawnych;




6. Porozumienie z dnia 19 marca 2014 r. w sprawie okreslenia wysokosci i zasad
pokrywania przez Gming Miasto Szczecin kosztéw rehabilitacji w odniesieniu
do mieszkanicéw Gminy Miasto Szczecin bedacych uczestnikami warsztatow
terapii zajgciowej znajdujacych si¢ na terenie Powiatu Polickiego, w czesei
nieobjetej dofinansowaniem ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacii
Os6b Niepetosprawnych;

7. Regulamin Organizacyjny —Warsztatébw Terapii Zajeciowej Polskiego
Stowarzyszenia Na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umyslowym Kota Police
zatwierdzony przez Zarzad Kota PSOUU w Policach w dniu 30 sierpnia 2010 .
obowiazujacy od dnia 01 wrzesnia 2010 r.

USTALENIA OGOLNE

Jednostky prowadzaca Warsztat Terapii Zajeciowej w Policach, zwany dalej WTZ,
jest Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umystowym, Koto
Terenowe w Policach, zwane dalej PSOUU, z siedziba w Policach, przy ul. Korczaka
55. WTZ rozpoczat dzialalnosé dnia 01 kwietnia 2001 r. zgodnie z aneksem nr 1/01 z
dnia 28 lutego 2001 r. do umowy nr ODD/WTZ/02/2000 o finansowanie kosztéw
zorganizowania i dzialalnoSci warsztatu terapii zajeciowej zawartej w dnin 14 grudnia
2000 r. pomigdzy Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepelosprawnych,
Oddziat Zachodniopomorski w Szczecinie, a Polskim Stowarzyszeniem na Rzecz
Os6b z Uposledzeniem Umystowym, Koo w Policach.

Podczas ‘kontroli osoba reprezentujaca WTZ w Policach byta Pani Wioletta
Lewandowska, kierownik od dnia 02 stycznia 2009 r.

Podstawe finansowania dziatalnosci placéwki w 2014 r. stanowil ,,Preliminarz
kosztéw dziatalno$ci Warsztatu Terapii Zajgciowej w Policach na okres od 01 stycznia
2014 r. do 31 grudnia 2014 r.” finansowany ze $rodkéw PFRON oraz preliminarz
kosztéw dzialainosci Warsztatu Terapili Zajeciowej w tym samym okresie
finansowany z budzetu Powiatu Polickiego.

USTALENIA SZCZEGOLOWE

Kontrola przeprowadzona za 2013 r. stwierdzita uchybienia i nieprawidlowosci w
funkcjonowaniu ' WTZ w Policach. Zalecenia pokonirolne zostalty wykonane,
Kierownik WTZ zlozyt wyjasnienie na pi$mie (zat. nr 1).

Kontrolg w 2014 r. dokonano systemem wyrywkowym. Finansowanie dziatalnosci
WTZ w 2014 1. bylo zgodne z zawartymi umowami i preliminarzami (co kwartat
finansowanie ze srodkow PFRON, a co pot roku ze srodkéw Powiatu Polickiego).

WTZ plan finansowy (preliminarz) na 2014 r. zlozyl w terminie i na zasadach
okre§lonych Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej /Dz. U. Nr 63, poz.
587/ oraz zgodnie z zawartymi umowami. W preliminarzu okreslono wysokosé
stodkoéw potrzebnych na dzialalno$¢ WTZ z uwzglednieniem podziatu na rodzaje
kosztow dziatalno$ci warsztatu finansowanych ze $rodkéw PFRON oraz $rodkéw
Powiatu Polickiego. Okreslono réwniez procentowy udziat tych $rodkéw w ogélne;




kwocie $rodkéw przeznaczonych na dzialalnosé. W 2014 r. dzialalno$é warsztatu
dofinansowano ze $rodkow:

1) PFRON w wysokosci 443 880,00 zt — 90%

2) Powiatu Polickiego w wysokosci 49 320,00 zt — 10%

Ogotem 493 200,00 zt — 100% (zal. nr 2).

WTZ posiada opracowane zasady (polityke) rachunkowosci oraz instrukcje
gospodarki kasowej. Jednostka posiada program ,,Symfonia” shizacy do prowadzenia
ksiggowosci w oparciu o przepisy Ustawy o rachunkowosci /Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pézn. zm./.

W 2014 r. w zwigzku z prowadzeniem w tym samym obickcie dwoch réznych
placéwek przez PSOUU tzn. WTZ i SDS, w celu prawidlowego rozliczania kosztow
wspélnych zwigzanych z mediami, $rodkami czystosci itp. przyjeto wskazniki
podziatu ponoszonych kosztéw wspélnych migdzy placéwkami i uchwalono ten
podzial przez Zarzad Kota PSOUU w Policach (zat. nr 3).

Sprawdzono metodg wyrywkowsg prawidlowosé dokumentowania i celowosé
wydatkéw kwot z przyznanych dotacji w okresie objetym kontrola. Na podstawie
faktur przedstawionych w zatgczeniu stwierdzono, ze:

1. Skontrolowane dokumenty byly opatrzone pieczecia jednostki,
2. Na dowodach ksiggowych stosowano:

— pieczgeie z zapisem ,,sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym” z

datg i podpisem osoby odpowiedzialnej,

— zatwierdzono do ujecia w ksiggach rachunkowych i do zaplaty” z data i
podpisem przez osoby odpowiedzialne,

— pieczgceie okreslajgce rodzaj kosztdéw (zgodny z preliminarzem),

— pieczecie ,sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym ,z data i podpisem
osoby odpowiedzialnej”,

— na dokumentach wskazano dekretacie,

— na dowodach ksiggowych optaconych gotéwka znajduja sie pieczecie ,kwituje
odbior, kwote, kwote stownie” opatrzone w podpis osoby odbierajgce;
gotowke,

— faktury i rachunki optacano w terminie (zal. nr 4).

Przyznane dofinansowanie wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem, a rozliczenia

byty przekazywane terminowo zgodnie z umowami o dofinansowanie.

W 2014 r. uzyskano dochéd ze sprzedazy prac (zbidrka publiczna) w wysokosci
5 012,50 74, z poprzednich lat: 5 529,14 1, co facznie daje kwote 10 541,64 zt. Razem
wykorzystano w 2014 1. §rodki w wys. 8 909,83 7zt i na dzien 31 grudnia 2014 r. stan
srodkéw wynosit 1631,81 zi. Srodki przeznaczono na imprezy integracyjne,
rekreacyjne, wyjazdy treningowe, zawody sportowe, spotkania okolicznosciowe itp. —
zgodnie z §10 rozporzadzenia (zal. nr 5).

W 2014 r. WTZ posiadal 30 miejsc i objal terapig zajeciowa 30 uczestnikow,
Zajecia terapeutyczne odbywaly si¢ 5 razy w tygodniu, po 7 godzin dziennie. Jeden
terapeuta zajgciowy prowadzit zajecia z 5-osobowsg grupa- zgodnie z zawartg umowa.
WTZ w 2014 r. doposazono w sprzet i urzadzenia niezbedne do jego dzialalnosci
(wykaz w sprawozdaniu z dzialalnoéci rehabilitacyjnej i wykorzystania $rodkow
finansowych WTZ w 2014 r. — str, 10)




Zakupiono:

frezarke

zmywarke

aparat fotograficzny
komputer

kosiarke

—zgodne z umowa i rozporzadzeniem (zal. nr 6).

PSOOU posiada nadal mikrobus Mercedes-Benz, rok produkcji 2006, wersja 109
CDI przeznaczony do dowozu uczestnikéw WTZ.

Uczestnicy kwalifikowani sa do udzialu w zajeciach WTZ na podstawie spetniania
warunkow okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Warsztatu Terapii Zajeciowej
Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umystowym Kolo Police.
Warunki, o ktérych mowa powyzej to: posiadanie aktualnego orzeczenia o stopniu
niepelnosprawnosci, zawierajacego wskazanie do uczestnictwa w terapii zajeciowe;;
kolejnosé zgloszen; sytuacja rodzinna.

Sprawdzono wvrvwlknown dokumentacje 10 uczestnikow:

1.

9

10. Pani
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Dokumentacja kontrolowanych dokumentéw nie budzi zastrzezen, zawiera m.in.
nastepujgce materialy:

Podanie o przyjecie do WTZ.

Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

Os$wiadczenie uczestnika, 1z zapoznal si¢ =z tredcia Regulaminu
Organizacyjnego WTZ.

Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na gromadzenie i przetwarzanie danych
osobowych.

Indywidualny Program Rehabilitacji na 2014 r. (zawicrajacy cele glowne, cele
szczegblowe oraz sposéb realizacji).

Okresowg ocen¢ indywidualnego programu rehabilitacji.

Program Indywidualnej Rehabilitacji Ruchowej na 2014 r.

Uwagi o realizacji programu rehabilitacji ruchowej za okresy styczed -
czerwiec, lipiec— grudzien 2014 r.

Oceng psychoruchows.

Oceng indywidualnych efektdéw rehabilitacii.

Diagnoze funkcjonalng uczestnika WTZ.




W 2014 r. odbyly si¢ 22 spotkania Rady Programowej WTZ. Z posiedzef Rady
sporzadzane byly protokéty opatrzone podpisami 0séb w niej uczestniczacych (zal. nr
7).

W protokélach z dnia 07 stycznia 2014 r., 27 stycznia 2014 r., 10 lutego 2014 1., 10
marca 2014 r., 14 maja 2014 r., 30 maja 2014 r., 05 wrzesnia 2014 r., 13 pazdziernika
2014 r., terapeuci przedstawili Indywidualne Programy Rehabilitacji na 2014 r. dla
uczestnikow WTZ oraz wskazane zostaly osoby odpowiedzialne za ich realizacje.
Programy zostaly przyjete przez Rade Programowa WTZ, a takze ustalono lewote
srodkéw przypadajgcg miesigeznie na kazdego uczestnika do treningu ekonomicznego.

Podezas spotkania w dniach 09 lipca 2014 r. oraz 23 lipca 2014 r. Rada
Programowa WTZ dokonata oceny indywidualnych efektéw rehabilitacii przy udziale
uczestnikOw za pierwsze polrocze 2014 r., natomiast dnia 12 grudnia 2014 r. ocenila
indywidualne efekty rehabilitacji za IT potrocze 2014 r. Podczas Rady Programowej w
dniu 15 grudnia 2014 r. dokonano oceny Indywidualnych Programow Rehabilitacji.

Ocena wspolpracy z rodzinami lub opiekunami zawarta zostala w okresowej ocenie
Indywidualnego Programu Rehabilitacji. Zebranie z rodzinami i opiekunami
uczestnikow WTZ odbyto sie dnia 27 lutego 2014 r. Wziely w nim udziat 24 osoby.
Podczas spotkania zostat przedstawiony plan pracy na 2014 r. oraz omdéwione sprawy
dotyczace uczestnictwa w WTZ. Kazdy z terapeutéw prowadzi dokumentacje
wspolpracy z rodzicami/opiekunami uczestnikéw WTZ, w formie arkuszy kontaktéw z
rodzicami/opickunami uczestnika. Arkusze zawieraja m.in. date, forme i czas trwania
kontaktu oraz temat rozmowy.

Umowy o dofinansowanie przez Powiat Policki oraz PFRON kosztéw dzialalnosci
WTZ okredlajg liczbe oséb, ktére moga byé zatrudnione na poszeczegdlnych
stanowiskach oraz maksymalng liczb¢ etatéw. Z udostepnionych akt osobowych
pracownikow WTZ wynika, iz stan zatrudnienia w okresie objetym kontrola wynosit
12,125 etatu i nie przekraczat ilosci etatow okreslonych w umowach.

Osoby zatrudnione w WTZ posiadaja umowy o prace na czas nieokreslony oraz
umowy na czas okrelony. Ogolem w WTZ w 2014 r. zatrudnionych bylo 15 oséb.
Stan zatrudnienia i kwalifikacji kadry WTZ w okresie objetym kontrolg przedstawia
(zal. nr 8)

W 2014 r. rozwigzano umowy o prace z osobami na nastepujacych stanowiskach:
1) pracownik gospodarczy z dniem 07 lutego 2014 r.,

2) instruktor terapii zajeciowej z dniem 21 maja 2014 r.,

3) pracownik gospodarczy z dniem 30 wrze$nia 2014 r.,

4) kasjer/pracownik administracyjny z dniem 31 paZdziernika 2014 .

Zatrudniono w 2014 r. osoby na nastepujgcych stanowiskach:
1) psychologa od 03 lutego 2014 r.,

2) instruktora terapii zajeciowej od 03 lutego 2014 1.,

3) pracownika gospodarczego od 12 lutego 2014 r.,

* 4) kasjera/pracownika administracyjnego od 01 wrzesnia 2014 r.,

5) instruktora terapii zajeciowej od 01 wrzeénia 2014 r.,

6) pracownika gospodarczego od 03 listopada 2014 r.

Laczna kwota wyplaconego w 2014 r. wynagrodzenia pracownikéw WTZ to kwota
386 000,00 zt, co stanowilo 87 % przyznanych ogétem $rodkéw PFRON. Listy plac
sporzadzane byly prawidlowo (zal. nr 9).




W 2014 r. WTZ opusdcilo 13 uczestnikéw w zwigzku z zatrudnieniem w Zaktadzie
Aktywnosci Zawodowej w Dobrej oraz przejsciem do Srodowiskowego Domu
Samopomocy. Na ich mieisce przyjgto w 2014 r.:
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13. Pana _(zal. nr 10).
Sposob funkcjonowania WTZ okredla Regulamin Organizacyjny, ktory zostat
zmieniony z dniem 01 wrzeénia 2010 r. Sklada si¢ on z VI rozdziatéw:
I.  Sposob funkcjonowania warsztatu — zatozenia ogéine,
II. Trening Ekonomiczny,
II. Dowo6z uczestnikow,
IV. Struktura organizacyjna,
V. Ochrona zdrowia,
VI. Przepisy koficowe.
Regulamin okresla podstawe prawna dzialania, prawa 1 obowigzki uczestnikow WTZ,
sposob ustalania wysokosci 1 dysponowania $rodkami do treningu ekonomicznego,
sposob realizacji dowozu uczestnikéw, strukture organizacyjng oraz zadania Rady
Programowej. Ustala przerwe wakacyjng, plany urlopdw pracownikéw, organizacije
pracy i zaje¢ oraz obowigzki kierownika WTZ w zakresie zapewnienia odpowiednich
warunkéw pracy i organizacji zaje¢ — zgodnie z §9 pkt. 5 rozporzadzenia. Z trescig
regulaminu zapoznawani sg pracownicy i uczestnicy WTZ oraz rodzice i opiekunowie.
Uchwala nr 89 Zarzadu Kola Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Oséb z
UpoSledzeniem Umystowym w Policach wprowadzono zmiany aneksem do ww.
regulaminu dotyczace czasu otwarcia 1 zamknigcia WTZ oraz zmiang nazwy pracowni
,wikliny” na pracownie ,,rekodzieta” (zat. nr 11).

Zgodnie z rozdz. III §10 regulaminu, dowdz uczestnikéw do WTZ zaplanowano na
podstawie imiennej listy uczestnikéw dowozZonych i odwozonych podpisanej przez
kierownika WTZ. Ustalono harmonogram przywozdéw i odwozdéw uczestnikdéw (zatl.
nr 12).

Sprawdzono systemem wyrywkowym nastepujace karty drogowe:

—z dnia 20.01.2014 r.,

—zdnia 21.01.2014 r.,

— 7z dnia 22.01.2014 r.,

—z dnia 23.01.2014 r.,

—z dnia 24.01.2014 r.,

— 7z dnia 27.01.2014 r.,
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-z dnia 28.01.2014 r.,

— z dnia 29.01.2014 r.,

—z dnia 30.01.2014 r,,

-z dnia 31.01.2014 r.,

—z dnia 10.12.2014 r.,

—Zdnia 11.12.2014 r.,

—z dnia 12.12.2014 r.,

—z dnia 15.12.2014 r.,

~ 7 dnia 16.12.2014 r.,

—zdnia 17.12.2014 1.,

—zdnia 18.12.2014 1.,

—zdnia 19.12.2014 r.,

— 7z dnia 20.12.2014 r.,

—z dnia 22.12.2014 r.,

— 7 dnia 23.12.2014 r.,
Opisywane w kartach drogowych trasy przejazdu i godziny przejazdu nie budzg
zastrzezen. Samochod przejechat w 2014 r. wedlug kart drogowych 48 463 km (zal. nr
13). ' ,

Obecnos¢ uczestnikow WTZ potwierdzona jest na liscie obecnosci. Sprawdzono
listy obecnosci za miesiace styczen, marzec, maj, lipiec, wrzesien, listopad 2014 r.
Sprawdzone listy nie budza zastrzezen. Frekwencja uczestnikéw w 2014 r. wynosita
85 % (zal. nr 14).

WTZ realizuje trening ekonomiczny w ramach ustalonego indywidualnego
programu . zatwierdzonego przez Rad¢ Programows. Wysoko$¢ 1 przeznaczenie
srodkdéw ustalone s3 indywidualnie dla kazdego uczestnika — zgodne z
rozporzadzeniem i regulaminem WTZ. Uczestnicy kwitujg odbidr $rodkow na
imienne;j liscie osobiscie lub s3 one kwitowane przez instruktora terapii — w przypadku
niemozliwosci podpisu przez uczestnika. Kontrolowane listy za miesigc kwiecien i
czerwiec 2014 r. nie budzg zastrzezen (zal. nr 15).

USTALENIA KONCOWE

Niniejsza kontrola w oparciu o dokonanic jej systemem wyrywkowym nie stwierdza,
nieprawidlowosci i uchybien.

ZALECENIA POKONTROLNE
Brak zalecen pokontrolnych.

ZAKONCZENIE

Zgodnie z §22 ust 5 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatéw terapii zajgciowej /Dz. U, Nr 63, poz.
587/ jednostka prowadzaca Warsztat Terapii Zajgciowej w terminie 30 dni od dnia
otrzymania informacji o wynikach kontroli powiadamia na pismie Powiatowe




Centrum Pomocy Rodzinie o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub
przyczynach ich niewykonania.

Informacje niniejsza sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach i
podpisano po uprzednim odezytaniu. Jeden egzemplarz wreczono Przewodniczgcemu
Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umystowym, Koto
Terenowe w Policach.

Police, dnia 15 stycznia 2016 r.

KONTROLUJACY JEDNOSTKA KONTROLOWANA

POLSKIE STOWARZYSZENIE NA RZECZ
0SOB Z UPOSLEDZENIEM UMYSEOWYM
KOLO TERENOWE
72-010 Police, ul. J. Korczaka 57
tel.ffax 91 318 02 70
NIP 851-27-39 037 Regon 812720706




